
 

Należy zalogować się do Portalu Świadczeniodawcy. 

Po poprawnym zalogowaniu wybrać opcję „Moje umowy”. 

 

 

Na ekranie ukaże się lista umów zawartych przez Świadczeniodawcę. 

W górnej części ekranu pojawi się przycisk „Importuj dokumenty rozliczeniowe”.  

 

 

 
 

Kliknięcie przycisku „Importuj dokumenty rozliczeniowe” spowoduje wyświetlenie strony 

pozwalającej na przeglądanie wcześniej wykonanych operacji wczytania dokumentów 

rozliczeniowych, weryfikacji faktu poprawności przetworzenia wczytanych dokumentów jak 

i wczytania nowej przesyłki. 



 
 

Aby wczytać wcześniej przygotowany plik zawierający dokument REF należy: 

• kliknąć klawisz przeglądaj, 

• wybrać wcześniej przygotowany plik xml i potwierdzić wybór kliknięciem klawisza „Otwórz”, 

obok klawisza Przeglądaj pojawi się ścieżka dostępu i nazwa wczytywanego pliku, 

• następnie należy kliknąć klawisz „Importuj dokument rozliczeniowy”. 

Po zakończeniu wczytywania w dolnej części ekranu będzie możliwe wyszukanie operacji wczytania 

pliku i monitorowanie jego statusu. 

 
 

 


